
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tutorial de autodepósito de trabalhos acadêmicos e científico no 

Repositório Institucional do IFAP 
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2021 



 

Acesse o Repositório Institucional http://repositorio.ifap.edu.br:8080/jspui/ 

Selecione a opção Entrar em / Meu espaço 

 

 

 

 

 

http://repositorio.ifap.edu.br:8080/jspui/


Se não tiver registro, clicar em Usuário novo? Clique aqui para registrar. Após isso, 

inserir um email. Será enviado um link para preencher um formulário. Após o 

preenchimento, seu registro estará completo. 

Se já tiver registro, basta fazer login com email e senha 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1ª Etapa: 

Registrar e 

Fazer o login 



Após fazer o login, o autor estará apto para realizar o autodepósito 

Clicar em Iniciar um novo depósito 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para o autodepósito, siga as 

etapas seguintes 



O autor deverá selecionar com atenção a coleção para onde deseja enviar o documento. 

Após selecionar a coleção, clicar em Próximo 

 

 

 

ATENÇÃO: Para depósito de trabalhos de conclusão de curso, o autor deverá assegurar que escolheu a 

coleção correta de seu curso na comunidade do seu campus de origem. 

 

Se houver erro 

na escolha da 

coleção, o 

depósito terá 

que ser refeito 



 

Nessa etapa, o autor iniciará o preenchimento dos metadados (descrição dos itens). Serão 

apresentadas quatro páginas de descrição, nas quais os campos obrigatórios são identificados com 

a cor vermelha e os campos opcionais na cor verde. Para avançar de uma página para outra, clicar 

sempre em Próximo. 

 

 

 

2ª Etapa: 

Descrição dos 

Metadados 

Selecionar o tipo 

de documento 

Preencher o título em caixa 

baixa, com exceção da primeira 

letra e palavras próprias ou 

científicas 

Selecionar o tipo 

de acesso 

Selecionar a data em 

que o documento 

estará liberado para 

acesso 



 

 

 

 

 

 

 

 

Selecionar a data de 

defesa / publicação 

/ apresentação 

Os sobrenomes dos 

autores deverão estar em 

caixa alta e os prenomes 

em caixa baixa 

Para adicionar mais 

autores clicar em 

“Adicionar mais” 



 

 

 

 

 

 

 

Os sobrenomes do 

orientador e coorientador 

deverão estar em caixa 

alta e os prenomes em 

caixa baixa 

Acrescentar o link do 

currículo lattes do 

orientador e coorientador. 

Este link é obrigatório 

Acrescentar o link do 

ORCID do orientador e 

coorientador, se houver 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

As palavras-chave devem 

ser preenchidas em caixa 

baixa 

Para adicionar mais 

palavras-chave, 

clicar em 

“Adicionar mais” 

Selecionar a área do trabalho 

depositado. Neste exemplo foi 

selecionado a área da Educação 

em: Ciências Humanas / 

Educação 

Copiar para este 

espaço o Resumo 

na língua do texto 



 

 

 

 

 

 

Copiar para este 

espaço o Resumo na 

língua estrangeira 

Em “citar como” a 

Referência deve estar 

de acordo com a NBR 

6023/2018 



Nessa etapa, o autor deverá fazer o upload do arquivo que será depositado. Para isso, basta selecionar ou 

arrastar o arquivo, e após o carregamento clicar em Próximo. 

 

 

 

 

 

 

 

3ª Etapa: 

Upload 

Nomenclatura do arquivo: 

SOBRENOME DO AUTOR (ano) – Três primeiras 

palavras do título 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caso seja preciso 

deletar, alterar ou 

adicionar outro 

arquivo, clicar nas 

opções 



Nessa etapa, o autor deverá verificar se os metadados foram preenchidos corretamente e se será 

necessário fazer alguma correção. Caso esteja tudo certo, clicar em Próximo. Se não estiver, clicar 

em Correção de um campo para alterar alguma informação 

 

 

 

 

 

 

4ª Etapa: 

Verificação 

dos 

Metadados 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nessa última etapa, o autor deverá selecionar Creative Commons e fazer a leitura da Licença de 

Distribuição do Dspace. Para que o RIIFAP possa reproduzir, traduzir e distribuir a produção 

técnico-científica a nível mundial é necessário que o autor concorde com os termos dessa licença. 

Após a leitura, o autor deverá clicar em uma das opções: Eu não concedo a licença ou Eu concedo 

a licença 

 

 

 

 

 

 

 

4ª Etapa: 

Licença 

Ao selecionar a licença 

Creative Commons, deve-se 

marcar em “Não” permitir o 

uso comercial da obra e “Não” 

permitir alterações na obra 



 

 

 

 

 



Ao concordar com a Licença de Distribuição do Dspace, o depósito será concluído com sucesso 

 

 

 

Para acompanhar a submissão concluída, entre em Meu espaço e depois em Ver depósito(s) aceito(s) 

 

 

 

 

 



Para cancelar ou salvar o depósito 
 

Em todas as páginas do depósito há a opção de continuar em um outro momento. Para isso, basta clicar em 

Cancelar/Salvar e uma nova tela será aberta com a opção de Deletar o depósito ou Salvá-lo, eu vou trabalhar nisto 

mais tarde 

 

 

Ao clicar na opção “Salvá-lo, eu vou trabalhar nisto mais tarde” o autor será avisado que as informações até então 

preenchidas foram salvas e podem ser localizadas no item “Meu espaço” ( 

 

 



 

No Meu espaço é possível ver as submissões não concluídas. São apresentadas as opções para Excluir ou 

Abrir  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Ao clicar em Abrir o autor acessará uma página com três opções: Editar, Ver e Excluir 

 

Para retomar a submissão clique em Editar e siga normalmente com as etapas da submissão citadas acima 

 

 

 

 

 

 


